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ســيرة ذاتيــة
معلومات شخصية :

	الاســـــم
:
	سامي محمد عبد الله المشهور

	الجنسيـــة
:
	يمنــي

	تاريـخ الميـلاد
: 
	1965م

	الديانة
:
	مسلم

	الحالة الإجتماعيـة
:
	متزوج

	الهــويــة
:
	إقامة نظامية قابلة للتحويل

	سـنـوات الخبرة
:
	أكثر من ( 16 ) سنة في استخدام الحاسب الآلي والمحاسبة والميزانيات


المؤهلات الأكاديمية :

· بكالوريوس علوم ( قسم الإحصاء ) - جامعة الملك سعود بالرياض سنة التخرج 1989م

الوظائف العملية :

· من 6/1996م  حتى الآن

شركة مصنع مصلي للحلي و المجوهرات 
جدة - المملكة العربية السعودية

( 6292222

· من 4/1996م حتى 5/1996م

مكتب محمد عبود العمودي (مقاولات وعقارات )جدة - المملكة العربية السعودية

( 6658880
· من 1/1990م حتى 2/1996م

مجموعة العمودي السعودية ( سكاب حالياً ) (شركة مقاولات وصيانة ) جدة - المملكة العربية السعودية    ( 6060608

و في هذه الفترة عملت في مستشفى الأطباء المتحدون التابعة للشركة في ذلك الوقت كوقت إضافي لمدة سنة كاملة .

الخبرات العملية :

خلال فترة عملي في الشركات أعلاه تركز عملي في استخدام الحاسب الآلي بشكلٍ أساسي وفي الإدارة المالية وقمت بالأعمال المحاسبية والمهام الوظيفية التالية :-

· مسئول عن التأمين الطبي للموظفين
· مسئول عن تأمين السيارات
· مسئول عن تنفيذ رواتب الموظفين البنكية عبر نظام سريع بالإنترنت.
· مسئول عن حسابات الشركة عبر الانترنت لدى البنوك 
· مسئول عن نظام مقيم المرتبط بالجوازات
· إعداد البيانات المالية و تحليلها .
· المساهمة في إعداد الميزانيات المالية.
· مراجعة ، تدقيق و مطابقة التأمينات الإجتماعية 
· الأصول الثابتة.

· مراجعة فواتير الخدمات ( المستشفيات ، شركات التعقيب لدى إدارة الجوازات ) .

· إعداد تقارير لبعض الجهات الحكومية المتعلقة بالموظفين والأجور  مثل : إدارة الجوازات ، مكتب العمل ، مصلحة الاحصاءات وغيرها .

· حسابات الخزينة ( إعداد سندات الصرف النقدي) .

· حسابات البنوك ( إعداد سندات صرف الشيكات - تسويات البنوك الشهرية ومطابقتها ) .

· إعداد تقارير يومية للنقدية و غيرها .

· عمل بعض البرامج المساعدة  عن طريق برامج المايكروسوفت ( الإكسل أو الأكسس ) .

المهارات المكتسبة :
 الحاسب الآلي :

خبرة جيدة جداً في برامج الحاسب الآلي الجاهزة التالية :- 

· البرامج التشغيلية  ( DOS - ويندوز ×9، ويندوز ميلينيوم و ويندوزXP ) .

· برامج الجداول Excel لإعداد وتصميم كافة التقارير المالية و جميع المهام المحاسبية التي أكلف بها مع إعداد الرسوم البيانية .
· Microsoft Word لإعداد الخطابات و تصميم النماذج .

· Microsoft Access لإعداد بعض البرامج البسيطة المساعدة و التقارير المالية المطلوبة .

· إستخدام بعض البرامج لإعداد الهياكل التنظيمية للمنشأة مثل ( Chartist - ABC Flow  Chart و Visio ) .

· إستخدام الحاسب الآلي في جميع الأعمال اليومية و جميع الأعمال التي أكلف بها .

· إستخدام الإنترنت و البريد الإلكتروني .

 اللغـــــات :

· العربية اللغة الأم

· الإنجليزية تحدثاً و كتابةً بمستوى جيد .

	العنـــــــوان
:
	جدة – المملكة العربية السعودية

( منزل : 6781585

  (
(  العمل الحالي 6292222 توصيلة ( 165 ) مصنع مصلي للحلي والمجوهرات 

مواعيد العمل  من : 8.00 ص – 12.30 ظ


3:00 ظ  - 8:30م

البريد الإلكتروني :  E-Mail : sami2504@hotmail.com
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